附件1：
聘用合同填写说明
1．本次聘用合同签订对象为所有参加第五轮岗位设置与聘用的在职在岗教职工。
2．聘用合同中工作部门、岗位名称、岗位类别和岗位等级以《关于公布第五轮岗位聘用结果的通知》（苏师大发〔2022〕37号）文件为准，具体内容在合同上已经打印，如文件发布以后岗位类型、职称、职务发生变动，需填写《聘用合同变更书》一式二份，与聘用合同一并上报。机关人员（含双肩挑人员）合同签订工作由所在部门负责组织。
3.合同书原则上需由教职工本人亲自签订，如因故确需代签的，须经本人书面委托并报学校同意，否则代签无效。代签合同委托函由学校收执。

4.聘用合同签订完毕后，由所在单位党务秘书统一到校办加盖学校公章(各单位加盖学校公章的时间段由人事处分配)，公章加盖完毕，请上交人事处一份用于存入个人人事档案，所在单位留存一份用于备查。
